CONFIDO

CONFIDO Bizalmi Vagyonkezeld Zrt.
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

A szabdlyzat szama: 1/2022. (07.12.)

Felllvizsgalat gyakorisaga:

- évente, az MNB szamara minden évben jllius 30. napjaig benyujtandd, az
engedélykiadas feltételei fennallasarodl sz6l6 nyilatkozat megtétele idépontjaig;
vagy

- az SZMSZ-ben rogzitett tény, adat valtozdsat kdvetd 8 napon belll, amely
valtozast at is kell vezetni ezen hataridén beldl.

Jelen szabalyzatot a CONFIDO Bizalmi Vagyonkezel6é Zrt. Vezérigazgatdja az
1/2022. (07.12.) szamu hatarozataval elfogadta.
Jelen szabalyzat 2022. julius 12-én |ép hatalyba.

Piliscsaba, 2022. jdlius 12.

Kardos Imre
CONFIDO Bizalmi Vagyonkezel6 Zrt.
vezérigazgato



CONEFIDO

A CONFIDO BIZALMI VAGYONKEZELO ZARTKORUEN MUKODO
RESZVENYTARSASAG
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

A CONFIDO Bizalmi Vagyonkezel6 Zrt. (tovabbiakban Tarsasag) Szervezeti és
Mikodési Szabdlyzatédnak (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy a Tarsasag
Alapszabalya és a vonatkozé jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen
meghatarozza a Tarsasag szervezetét és miikodési rendjét.

1. ALTALANOS RESZ
1.1.Az SZMSZ hatalya

Az SZMSZ hatalya kiterjed a Tarsasdg minden szervezeti egységére, illetve a
Tarsasaggal munkaviszonyban allé minden munkavallaléra, valamint minden mas
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allé személyre.

Az SZMSZ-t minden olyan feladatra és tevékenységre alkalmazni kell, amely a
Tarsasag egészének vagy valamely szervezeti egységének tevékenységi korével -
kézvetlenul vagy kozvetve - 6sszefligg.

Az SZMSZ az Alapszaballyal ellentétes rendelkezéseket nem tartalmazhat.

1.2.A Tarsasag azonosité adatai

Cégnév: CONFIDO Bizalmi Vagyonkezel6é Zartkoriien
Miikodo Részvénytarsasag

Roviditett cégnév: CONFIDO Bizalmi Vagyonkezel6 Zrt.

Székhely: 2081 Piliscsaba, Domb utca 9.

Cégjegyzeékszam: 13-10-042280

Statisztikai szamijel: 27543519-6420-114-13

Adoszam: 27543519-2-13

Mikddésének id6tartama: hatarozatlan

MNB tevékenységi engedély szama: H-EN-111-301/2022.

1.3.A Tarsasag jogallasa

A Tarsasag a Polgari Torvénykdnyvrdl szélé 2013. évi V. toérvény (a tovabbiakban:
Pitk.), valamint a bizalmi vagyonkezel6krdl és tevékenységiik szabalyairol sz6l6 2014.
évi XV. toérvény (a tovabbiakban: Bvktv.) szerint részvénytarsasagi formaban m{ik6dé
gazdasagi tarsasag, amely Uzletszer(i bizalmi vagyonkezelési tevékenységet végez a
Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB, vagy Hivatal) altal kibocsatott
engedély birtokaban.
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1.4.A Tarsasag alaptékéje, részvények, a Tarsasagi vagyon védelme

A Tarsasag alapt6kéje 72.000.000.- Ft, azaz Hetvenkétmillié forint, amely teljes
egészében pénzbeli hozzajarulasbdl all.
A Tarsasag alaptdkéje 72 000 db, azaz hetvenkétezer darab 1.000,- Ft, azaz
Egyezer forint névértékl névre szol6 torzsrészvénybdl all. A részvények kibocsatasi
értéke 1.070,-Ft/darab. A részvények kibocsatasi (jegyzési) ellenértéke és névértéke
kozotti kuldnbozet téketartalékot képez.

1.5.A Tarsasag tevékenységi kore

A Tarsasag fétevékenysége a bizalmi vagyonkezelés, emellett a Tarsasag a bizalmi
vagyonkezelési kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, azzal kozvetlenll
Osszefliggd tevékenységet végez melléktevékenységként.
Fétevékenység: 6420’08 Vagyonkezelés (holding)
Egyéb tevékenységi kor(6k):

7022 '08 Uzletviteli, egyéb vezetési tanacsadas

821108 Osszetett adminisztrativ szolgaltatas

7010’08 Uzletvezetés
A Tarsasag bizalmi vagyonkezelés keretében végzett f6tevékenységét, valamint a
kiegészit6 tevékenységek ellatasat az alabbi jogszabalyi-, hatésagi- és bels6
szabalyozérendszer keretén bellil, és annak megfeleléen végzi:

- a bizalmi vagyonkezel6krél és tevékenységlik szabalyairdl szold 2014. évi XV.
tv. (a tovabbiakban: Bvktv.);

- a bizalmi vagyonkezel§ vallalkozasok pénzigyi biztositékainak egyes
szabalyairdl sz6l6 87/2014. (l11. 20.) Korm. rendelet;

- 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl (a tovabbiakban: Ptk.);

- 2000. évi C. tdrvény a szamvitelrél (a tovabbiakban: Szamviteli torvény);

- a mindenkor hatalyos Alapszabalyban foglaltak;

- az MNB 2022. julius 11. napjan kelt H-EN-I11-301/2022. szamu engedélyében
foglaltak;

- a bizalmi vagyonkezelési tevékenységre vonatkozo Aaltalanos és specialis
jogszabalyok;

- a Hivatal altal elfogadott és jovahagyott szabalyzatok, vagy az MNB altal
készitett és a Tarsasag altal elfogadott mintaszabalyzat;

- a bizalmi vagyonkezelési tevékenységgel kapcsolatban a Hivatal, tovabba a
birésag, mint jogalkalmazoé szervezet éltal kialakitott gyakorlat, valamint a
tevékenységgel Osszefliggésben relevans hatésagok altal kibocsatott,
kotelezd erejli, vagy annak nem minGsilé jogi eszkdzdk, iranymutatasok,
"legjobb gyakorlatok", ajanlasok, allasfoglalasok;

- a Hivatal hatésagi hatarozatai.
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1.6.A Tarsasag képviselete, cégjegyzése

A Tarsasagnal igazgatésag kinevezésére nem kerll sor. Az igazgatésag jogait a
Vezérigazgatd gyakorolja, és 6 képviseli a Tarsasagot. A Tarsasag cégjegyzésére a
Vezérigazgatd onalldan jogosult. A Tarsasag cégjegyzése akként torténik, hogy a
Tarsasag kézzel vagy géppel el6irt, elényomott vagy nyomtatott cégneve ala vagy
folé a Vezérigazgatd a nevét Onallban — a koOzjegyzd altal hitelesitett alairasi
cimpéldanyban meghatarozott, vagy Uugyvéd altal ellenjegyzett alairas-minta
formajaban — alairja.

Képviseleti joggal a cégjegyzésre jogosult, valamint a Vezérigazgato altal eseti vagy
allandé jelleggel megbizott alkalmazottak rendelkeznek.

1.7. Atlathatésag, ligyfelek védelme

A Téarsasag a Bvk.tv. el6lirdsaival 0Osszhangban biztositia a tevékenysége
atlathatosagat, a hatdsagi nyilvantartasban torténé azonosithatésag, a tulajdonosi
struktira és a m(ikddés transzparenciaja érdekében honlapot tart fenn, amelyen
folyamatosan kozzéteszi az alabbi aktudlis tényeket, adatokat, informacidkat és
dokumentumokat:
a) a létesitd okiratat
b) cégjegyzékszamat
c) addészamat
d) szervezeti és miikddési szabalyzatat
e) szamviteli beszamoldjat (és annak elérhet6ségét az IM elektronikus
beszamolo portalon)
f) kozvetlen és kdzvetett tulajdonosainak nevét, jogi személy esetén
cégjegyzékszamat, székhelyét)
g) a Magyar Nemzeti Bank, mint nyilvantarté hatésagnal szerepld nyilvantartasi
szamat.

A Téarsasag tovabba, az altala az e tevékenység kérében okozott karok, sérelemdijak
megtéritése céljabdl a korabban mar hivatkozott bizalmi vagyonkezel§ vallalkozasok
pénzligyi biztositékainak egyes szabalyairdl szol6 87/2014. (Ill. 20.) Korm. rendelet
szabalyainak megfeleld pénzlgyi biztositékkal rendelkezik.

Az ugyfelek védelmét és a folyamatos, akadalymentes és biztonsagos miikodést
szolgalja a Tarsasag altal kialakitott és fenntartott informatikai rendszer és
kapcsolédd belsé szabalyzatok, amelyek lehetévé teszik a Tarsasag mikodése
soran és a bizalmi vagyonkezelési szerz6dések alapjan terhel§ kotelezettségek
folyamatos teljesitését, a teljesités ellendrizhet6ségét, a kotelezettségek
megseértésének megakadalyozasat, és a kezelt vagyonra vonatkozé kdnyvvezetési
és beszamolo készitési kotelezettség teljesitését.
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A kezelt vagyonokkal kapcsolatos konyvvezetési és beszamolé készitési
kotelezettséggel kapcsolatban a Tarsasag a kezelt vagyonokat elkilonilten kezeli,
az egyes bizalmi vagyonkezelési szerz6dések alapjan kezelt vagyonokra nézve sajat
konyvvezetést végez és beszamolot készit, és amennyiben a szamviteli torvény
alapjan a kezelt vagyon mértéke, vagy a vagyonkezelési szerz&désben foglalt
megallapodas alapjan arra kotelezettséget vallalt, fliggetlen koényvvizsgaléval a
konyvvezetésre és a szamviteli beszamoléra nézve flggetlen konyvvizsgaloi
vizsgalatot végeztet és jelentést kér.

1.8.Kizaro okokra és osszeférhetetlenségre vonatkozé el6irasok

1.8.1. A Tdrsasdg vezetl allasu személyeire vonatkozo kizaré okok
A Tarsasag vezet6 allasu személye az lehet
a) aki buintetlen el&ééletd,
b) aki nem all
ba) bizalmi vagyonkezelési tevékenység folytatasat,
bb) a Magyar Nemzeti Bankrdl szolé 2013. évi CXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: MNB tv.) alapjan a Magyar Nemzeti Bank felligyeleti
hataskore ala sorolt szervezet (a tovabbiakban: pénziigyi szervezet) altal
végezhet6 tevékenység folytatasat
kizaré foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt,
c) aki vezetd allasu személyként nem dolgozott olyan bizalmi vagyonkezeld
vallalkozasban, illetve nem volt olyan bizalmi vagyonkezel6 vallalkozasban
egyeduli vagy tobbségi befolyast biztositd részesedéssel rendelkezé tag,
amelynek az engedély kiadasa iranti kérelem benydjtasanak idépontjatél
szamitott tiz éven belll - ide nem értve a kérelem alapjan térténd visszavonast -
vontak vissza a tevékenység-végzési engedélyét,
d) aki vezetd allasu személyként nem dolgozott olyan pénziigyi szervezetben,
illetve nem volt olyan bizalmi vagyonkezel6 vallalkozasban egyediili vagy
tobbségi befolyast biztositd részesedéssel rendelkez6 tag, amelynek
tevékenységi engedélyét a kérelem benyujtasanak idépontjatdl szamitott tiz éven
bellil a pénzligyi szervezetek felett prudencialis felligyeletet gyakorlé hatésag a
jogszabalyi el6irasok megsértése miatt visszavonta,
e) akivel szemben az MNB tv. alapjan a Magyar Nemzeti Bank, vagy annak
jogel6édje fellgyeleti hataskorében személyre széloé felligyeleti birsagot nem
szabtak ki a kérelem benyujtasanak idépontjatdl szamitott tiz éven bellil, és
f) akinek jo Uzleti hirnevéhez nem fér kétseg.

1.8.2. A Tarsasdg munkavallaloira vonatkozo kizaré okok
A Tarsasaggal munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban allékkal szemben a fenti kizar6 okokat — kivéve az 1.8.1. f) alpont
szerinti kizar6 ok — kell alkalmazni, igy munkaviszonyban vagy munkavégzésre
irAnyul6 egyéb jogviszonyban csak az allhat,
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a) aki buintetlen elééletd,
b) aki nem all

ba) bizalmi vagyonkezelési tevékenység folytatasat,

bb) az MNB tv. alapjan a Magyar Nemzeti Bank fellgyeleti hataskore ala

sorolt szervezet (a tovabbiakban: pénzigyi szervezet) altal végezhetd

tevékenység folytatasat

kizard foglalkozastol eltiltas hatalya alatt,
c) aki vezetd allasu személyként nem dolgozott olyan bizalmi vagyonkezeld
vallalkozasban, illetve nem volt olyan bizalmi vagyonkezel6 vallalkozasban
egyedili vagy tobbségi befolyast biztosité részesedéssel rendelkezd tag,
amelynek az engedély kiadasa iranti kérelem benyuljtasanak idépontjatol
szamitott tiz éven belll - ide nem értve a kérelem alapjan térténd visszavonast -
vontak vissza a tevékenység-végzési engedélyét,
d) aki vezet6 allasu személyként nem dolgozott olyan pénzigyi szervezetben,
illetve nem volt olyan bizalmi vagyonkezel6 vallalkozasban egyediili vagy
tobbségi befolyast biztosité részesedéssel rendelkez6 tag, amelynek
tevékenységi engedélyét a kérelem benyujtasanak idépontjatél szamitott tiz éven
belll a pénziigyi szervezetek felett prudencialis felligyeletet gyakorlé hatésag a
jogszabalyi el6irasok megsértése miatt visszavonta,
e) akivel szemben az MNB tv. alapjan a Magyar Nemzeti Bank, vagy annak
jogel6édje felligyeleti hataskorében személyre sz6lo felligyeleti birsagot nem
szabtak ki a kérelem benyujtasanak idépontjatdl szamitott tiz éven bellil.

A Tarsasag munkavallaléja koteles haladéktalanul bejelentést tenni a Tarsasag
jogaszan keresztil a Vezérigazgatdé szamara, amennyiben vele szemben barmely
fenti kizaré ok felmerll. Amennyiben a kizaré ok a jogasszal szemben mertil fel, 6
kozvetlenll a Vezérigazgatdhoz fordul a sajat személyét érinté bejelentéssel. A
Vezérigazgatd a vele szemben felmerilé kizaré okot koteles a jogdsz szamara
haladéktalanul bejelenteni, aki arrdl a tulajdonosokat kételes szintén haladéktalanul
értesiteni.

1.8.3. A Tdrsasdg vezet6 dllasu személyeire, valamint azok Ptk. szerinti
hozzatartozdéira vonatkozo ésszeférhetetlenségi okok

A) A Tarsasag vezetd allasu személyei nem szerezhetnek tarsasagi részesedést, és
nem lehetnek vezet§ tisztségvisel6k olyan gazdasagi tarsasagban, amely
fétevékenységként ugyanolyan gazdasagi tevekenységet folytat, mint a Tarsasag.
Ha a vezet6 allasu személy Uj vezets tisztségviseldi megbizast fogad el, a tisztség
elfogadasatol szamitott 15 (tizendt) napon belll koteles e tényrél értesiteni a

Tarsasagot.
A vezetd allast személyek és hozzatartozéjuk — a mindennapi élet szokasos Ulgyletei
kivételével — nem kothetnek sajat nevilkben vagy sajat javukra a Tarsasag

fétevékenysége korébe tartozo szerzédéseket.
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B) A Tarsasag vezetd allasi személyei és azok Ptk. szerinti hozzatartozéja nem
lehet
a) mas bizalmi vagyonkezel6 vallalkozasban kozvetlen vagy kozvetett
részesedéssel rendelkezb természetes személy,
b) mas bizalmi vagyonkezel§ vallalkozasban kozvetlen vagy kozvetett
részesedéssel rendelkezd szervezet vagy annak vezet6 allasu személye,
c) mas bizalmi vagyonkezel vallalkozas vezetd allasu személye,
d) az a) - ¢) pontban meghatarozott jogalanyokkal munkaviszonyban vagy
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban allé személy.
C) A Tarsasag vezetd allasu személyei és azok hozzatartozéja nem lehet
a) a kezelt vagyonba tartozé, Ptk. szerinti vallalkozasban kdzvetlen vagy
kozvetett részesedéssel rendelkezd természetes személy,
b) a kezelt vagyonba tartozd, Ptk. szerinti vallalkozasban kézvetlen vagy
kozvetett részesedéssel rendelkezd szervezet vagy annak vezetd allasu
személye,
c) a kezelt vagyonba tartozé, Ptk. szerinti vallalkozas vezetd allasi személye,
d) az a)-c) pontban meghatarozott jogalanyokkal munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban allé személy.
Nem eredményezi a fenti Osszeférhetetlenséget, ha a bizalmi vagyonkezel§
vallalkozas vezetd allasu személye vagy annak hozzatartozéja a vagyonrendeld,
illetve a kedvezményezett és a bizalmi vagyonkezel6 vallalkozasnak mas
vagyonrendel§je, illetve kedvezményezettje nincs.
Kivételek a B) és C) pont al6l
Az B) és a C) pontokban foglalt tilalom nem alkalmazandd, ha a Tarsasag
a) az B) pontban foglalt 6sszeférhetetlenségi okra vonatkozéan valamennyi
vagyonrendelgjétdl és szerz6désben meghatarozott kedvezményezettdl,
b) a C) pontban foglalt 6sszeférhetetlenségi okra vonatkozéan, az érintett
ugyféltél —azok elézetes és teljes tajékoztatasat kbvetben, irdsban megadott-
felmentést kap.
A Tarsasag vezet6 alldsu személye a vele Osszefuggésben felmertlt
osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul a jogaszon keresztil a
Vezérigazgaté tudomasara hozni. Amennyiben az Osszeférhetetlenség a jogasszal
szemben mertl fel, 6 kdzvetlenil a Vezérigazgatéhoz fordul a sajat személyét érinté
bejelentéssel. A Vezérigazgatd a vele szemben felmeriild dsszeférhetetlenségi okot
a jogasz szamara koteles haladéktalanul bejelenteni, aki arrél a tulajdonosokat
koteles szintén haladéktalanul értesiteni.

1.8.4. Tarsasag tagjaira vonatkozo6 6sszeférhetetlenségi okok
A Tarsasag tagja és tényleges tulajdonosa az lehet
a) aki blntetlen elééletd,
b) aki nem all
ba) bizalmi vagyonkezelési tevékenység folytatasat,
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bb) az MNB tv. alapjan a Magyar Nemzeti Bank fellgyeleti hataskore ala
sorolt szervezet altal végezhetd tevékenység folytatasat
kizaro foglalkozastol eltiltas hatalya alatt,

c) aki vezet6 allasi személyként nem dolgozott olyan bizalmi vagyonkezeld
vallalkozasban, illetve nem volt olyan bizalmi vagyonkezel® vallalkozasban
egyedlli vagy tobbségi befolyast biztositdé részesedéssel rendelkezé tag,
amelynek az engedély kiadasa iranti kérelem benyujtasanak idépontjatél
szamitott tiz éven belil - ide nem értve a kérelem alapjan torténd visszavonast
- vontak vissza a tevékenység-végzési engedélyét,

d) aki vezet§ allasu személyként nem dolgozott olyan pénzigyi szervezetben,
illetve nem volt olyan bizalmi vagyonkezel6 vallalkozasban egyedili vagy
tébbségi befolyast biztosité részesedéssel rendelkez6 tag, amelynek
tevékenységi engedélyét a kérelem benyujtasanak idépontjatél szamitott tiz
éven belul a pénzlgyi szervezetek felett prudencialis felligyeletet gyakorld
hatésag a jogszabalyi el6irasok megsértése miatt visszavonta,

e) akivel szemben az MNB tv. alapjan a Magyar Nemzeti Bank, vagy annak
jogel6dje fellgyeleti hataskorében személyre szolé felligyeleti birsagot nem
szabtak ki a kérelem benyujtasanak idépontjatél szamitott tiz éven belll, és

f) akinek jo Gzleti hirnevéhez nem fér kétség.

1.9.Titokvédelem, felvilagositasi kotelezettség

1.9.1. Tarsasdg Vezérigazgatdjdanak Ptk. szerinti felvilagositasi
kételezettsége

A Tarsasag Vezérigazgatdja a Tarsasag Részvényese részére koteles a Tarsasagra
vonatkozodan felvilagositast adni és szamara a Tarsasag irataiba és nyilvantartasaiba
valé betekintést biztositani. A felvilagositast a Vezérigazgatd a Részvényes altal tett
irasbeli titoktartasi nyilatkozat tételéhez kotheti.
A Vezérigazgaté megtagadhatja a felvilagositast és az iratokba valé betekintést, ha
ez a Tarsasag uzleti titkat sértené, ha a Részvényes a jogat visszaélésszerlien
gyakorolja, vagy felhivas ellenére nem tesz titoktartasi nyilatkozatot. Ha a
Részvényes a felvilagositas megtagadasat indokolatlannak tartja, a nyilvantartd
birésagtol kérheti a Tarsasag kotelezését a felvilagositas megadasara.

1.9.2. A Tarsasdg bizalmi vagyonkezel6i tevékenységéhez kapcsolédo
titoktartasi kotelezettség

A Ptk. XLIIl. fejezetében szabalyozott bizalmi vagyonkezelési szerz6dés szabalyai
kozott talalhato titoktartasi kotelezettségre vonatkozé szabalyok szerint a Tarsasag —
ideértve a kiszervezés alapjan igénybe vett harmadik személyt, a Tarsasag
munkavégzésre iranyuld, megbizasi szerz6dés keretében foglalkoztatott
megbizottjait, valamint munkavallaloit is — koteles titokban tartani minden olyan tényt,
tajékoztatast és egyéb adatot, amelyrél vagyonkezel6i megbizatasa keretében vagy
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annak kapcsan szerez tudomast. E kotelezettsége fliggetlen a vagyonkezel6i
jogviszony |étrejottétél, és fennmarad a bizalmi vagyonkezelési megbizatas
megszlinése utan is.
A titoktartasi kotelezettség aldl a vagyonrendel és jogutddja felmentést adhat.
A titoktartasi kotelezettség a fenti Ptk. szerinti kotelezettségen és titokkdron tdl
kiterjed a bizalmi vagyonkezelés soran, a kezelt vagyonnal kapcsolatos banktitok-
, értékpapirtitok-, fizetési titok-, biztositasi- és lizleti titokkorre is. A banktitok,
értékpapirtitok, fizetési titok, biztositasi titok és Uzleti titok fogalmak a relevans
jogszabalyok altal meghatarozott tartalommal birnak, azaz:
- a banktitok esetén a hitelintézetekrdl és pénzigyi vallalkozasokrdl sz6l6 2013.
évi CXXIX. térvény (Hpt.),
- értékpapirtitok esetén a tékepiacrol sz6l6 2001. évi CXX. térvény (Tpt.),
- fizetési titok esetén az egyes fizetési szolgaltatokrol szolé 2013. évi CCXXXV.
térvény (Fisztv.),
- biztositasi titok esetén a biztositasi tevékenységrél szolé 2014. évi LXXXVIII.
térvény (Bit.),
- lzleti titok esetén az lizleti titok védelmérdl szol6 2018. évi LIV. térvény (Uzleti
titok tv.).

1.9.3. Jogszabalyi kivételek a titoktartasi kotelezettség alol

A) Tarsasag - ideértve a kiszervezés alapjan igénybe vett harmadik személyt is -
Ptk.-ban meghatarozott titoktartasi kotelezettsége nem all fenn a torvényben
vagy torvény felhatalmazasa alapjan megalkotott jogszabalyban meghatarozott
feladatai ellatasa érdekében eljard

a) hivatallal,

b) adéhatdsaggal,

c) Gazdasagi Versenyhivatallal,

d) a koézponti koltségvetési pénzeszkdzok felhasznalasanak
szabalyszer(iségét és célszerliségét ellenérz6, kormanyzati ellendrzési
szervvel,

e) nemzetbiztonsagi szolgalattal,

f) a renddrségrél szold torvényben meghatarozott belsé blinmegelézési és

blinfelderitési feladatokat ellato, valamint terrorizmust elharité szervvel, és

g) a pénzugyi informacids egységként mikodd hatésaggal szemben.
A fentiekben felsorolt szervezetek személyes adatot csak feladataik ellatasahoz
sziikséges meértékben és ideig kezelhetnek.
B) A titoktartasi kotelezettség az eljaras targyat képezdé ligyre vonatkozéan nem all
fenn a térvényben vagy térvény felhatalmazasa alapjan megalkotott jogszabalyban
meghatarozott feladatai ellatasa érdekében

a) a feladatkdrében eljaré lgyészséggel, tovabba a blintetéeljaras soran a

nyomozé hatésaggal,

b) a blintet6-, polgari-, valamint kézigazgatasi ligyben a birésaggal,
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c) a birésagi végrehajtas soran a birésagi végrehajtéval,

d) a kbzigazgatasi ligyben a kbzigazgatasi hatésaggal és

e) az eurbpai uniés tamogatasok felhasznalasanak szabalyszer(iségét

ellen6rz6 Eurdpai Csalasellenes Hivatallal (OLAF) szemben.
A fentiekben felsorolt szervezetek személyes adatot csak feladataik ellatasahoz
sziikséges mértékben és ideig kezelhetnek.
A B) pontban foglaltak alapjan annak a szervnek adhatd at a Tarsasag titoktartasi
kotelezettségébe tartozé adat, amely torvényi rendelkezés megjelblésével igazolja,
hogy térvény az ugy elbirdlasahoz, tovabba jogosultsag, illetve kotelezettség
fennallasanak ellenérzéséhez feljogositotta az adat megismerésére. Az
adatigényl6nek a megkeresésben, illetve adatkérésben meg kell jeldinie annak az
eljarasanak az lUgyszamat és targyat, amelyben az igényelt adatok megismerésére
térvény alapjan jogosult.
A banktitok-, értékpapirtitok-, fizetési titok-, biztositasi titok kiadasara vonatkozo
szabalyok, valamint a megtartasi kotelezettség aldli kivételek a relevans és
hivatkozott jogszabalyok szerint vizsgalandd. Az Uzleti titok esetén annak jogszeri
kiadasarél nem lehet beszélni, hanem ebben a titokkérben kizarélag a relevans
jogszabaly szerinti, védelem aldli kivételek mindsiilhetnek ugy, amikor az uzleti titok
megszerzése nem mindsil az lzleti titok veédelme megsértésének.

1.9.4. Titoktartasi kotelezettség kiszervezés esetén

Kiszervezésre iranyulé szerz6dés csak olyan jogalannyal kdthet6, amelynek érdekei
nem ellentétesek a Tarsasag vagy az Ugyfelek érdekeivel, aki engedélykoteles
tevékenység végzésére engedéllyel rendelkezik, és aki a szerz6désben a
Tarsasagra vonatkozé szabalyok szerinti titoktartasi kotelezettséget vallal.

1.9.5. Kiszervezés
A Tarsasag a bizalmi vagyonkezelési tevékenysége hatékonyabb teljesitése
érdekében a Bvk. tv. 44. §-ban foglalt szabalyok alapjan igénybe vehet harmadik
személyt (kiszervezés).
A kiszervezésre iranyuld szerz6déssel szembeni tartalmi elvarasok, hogy annak
megkotése, illetve az abban kikotott feltételek
a) nem akadalyozhatjak a Tarsasag, mint bizalmi vagyonkezeld vallalkozas felett
gyakorolt ellen6rzés hatékonysagat (igy példaul nem lehet benne kikétni, hogy
a teljes szerzédés olyan uzleti titoknak mindsul, ami miatt abba akar a Hivatal
vagy barmely mas hatésag, a konyvvizsgalé, a Tarsasag vezetd
tisztségviseldjének mindstilé személy nem tekinthet bele),
b) nem érintheti a Tarsasag, mint bizalmi vagyonkezel§ felelésségét, és
c) nem akadalyozhatja a Tarsasag utasitasi és ellenérzési joganak gyakorlasat a
kiszervezett tevékenységet végz6 tevékenysége vonatkozasaban, valamint a
kiszervezésre iranyuld szerz68dés azonnali felmondasara iranyulé jogat a
kiszervezésre iranyuld szerz6désben foglaltak megsértése esetén.
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A Térsasag kiszervezett tevékenység keretében jogosult igénybe venni az alabbi
szolgdltatdsokat: jogi tanacsadas, adodszakértéi, addétanacsadédi tevékenység,
konyvvizsgaloi szolgaltatas, értékbecslés, kézbesitési szolgaltatas, szamitastechnikai
rendszerfejlesztés-, lUzemeltetés- és karbantartds, az alkalmazottak képzése és
tovabbképzése, bérszamfejtés, konyvelés, 6rz6-védo szolgaltatas.

2. A TARSASAG SZERVEZETI FELEPITESE

2.1.A Tarsasag szervezeti felépitése, a feladatok, hataskorok megosztasa

A tarsasag szervezeti felépitését a Tarsasag létesité okirata (a tovabbiakban:
Alapszabaly) hatdrozza meg, melynek értelmében a Tarsasdg a kovetkezd
testiiletekbdl, szervezetbdl és személyekbd| all:

o Kozgyllés (részvényesek Osszessége);

e Vezérigazgato;

e Munkaszervezet;

e Kiszervezett tevékenységet végzok.

2.2.Kozgyiilés

A Tarsasag alapitéi és egyben részvényesei, és igy a kézgyllést alkoto tagjai az
Alapszabaly 2. fejezet 2.1. és 2.2. pontjaiban nevesitett természetes személyek:
Kardos Imre (Alapszabaly, 2. fejezet 2.1. pont) és Jung Gabor (Alapszabaly, 2.
fejezet 2.2. pont):

A kozgyllés a Tarsasag legfébb szerve. Feladata a Tarsasag éves Uzleti tervének és
Uzletpolitikajanak elfogadasa. A legfébb szerv hataskorébe tartozik a szamviteli
térvény szerinti beszamol6 jovahagyasa és a nyereség felosztasardl valdé dontés.
Ugyancsak a kozgylilés doént a taggal, a vezetd tisztségviselbvel, a
feligyelSbizottsagi taggal (amennyiben van) és a tarsasagi konyvvizsgaloval
(amennyiben van) szembeni kartéritési igény érvényesitésérol.

A kbzgyllés hatas- és feladatkérébe tartozik:

- dontés az Alapszabaly megallapitasardl és médositasarol;

- dontés a Tarsasag miikodési formajanak megvaltoztatasarol;

- dontés a Tarsasag atalakulasarol, egyestlilésérdl, szétvalasarol, jogutdd nélkili
megsziinésérdl;

- dontés a Vezérigazgatéonak, a Konyvvizsgalénak a megvalasztasarol,
visszahivasardl, dijazasanak megallapitasarol;

- dontés jegyzési jogot biztositoé kétvények kibocsatasarol;

- dontés osztalékelbleg fizetésérdl a Vezérigazgato javaslata alapjan;

- dontés az alaptéke felemelésérdl, leszallitasarol;

- dontés a Tarsasag éves Uzleti tervének és lzletpolitikdjanak elfogadasardl;
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- dontés a szamviteli torvény szerinti beszamol6 elfogadasarol és a nyereség
felosztasarol;

- dontés a Tarsasag vezetd tisztségviselbvel és a Tarsasag konyvvizsgalodjaval
szembeni kartéritési igény érvényesitésérol,

- dontés minden olyan kérdésben, amelyet jogszabaly vagy az Alapszabaly a
kozgyllés kizardlagos hataskorébe utal.

2.3. Vezérigazgato

A Tarsasagban az Alapité részvényesek altal megvalasztott Vezérigazgatd
gyakorolja az igazgatésag jogait. A Vezérigazgatdé minésil a Tarsasag ugyvezetd
szervének.

A Vezérigazgaté feladat és hataskore:
- Onalldan képviseli a Tarsasagot harmadik személyek, birésagok és hatésagok
el6tt;
- a Tarsasag Szamviteli torvény szerinti beszamoldjat és az adézott eredmény
felhasznalasara vonatkozo javaslatot a kozgyllés részére elbterjeszti;
- jelentést készit az lgyvezetést képezé munkajarol, a Tarsasag vagyoni
helyzetérdl és lzletpolitikajarol évente egyszer a kézgyllés részére;
- gondoskodik a Tarsaséag lzleti kdnyveinek szabalyszer(i vezetésérdl;
- kialakitja és iranyitja a Tarsasag munkaszervezetét, meghatarozza a Tarsasag
gazdalkodasat, gondoskodik az eredményes gazdalkodasrol;
- nyolc (8) napon belll a szlkséges intézkedések megtétele céljabol a
kozgyllést 6sszehivja vagy kozgylilés tartasa nélkll torténé hatarozathozatalt
kezdeményez, ha tudomasara jut, hogy
a) a Tarsasag sajat t6kéje a veszteség kovetkeztében az alaptSke
kétharmadara csokkent, vagy

b) a Tarsasag sajat tékéje az alaptke toérvényben meghatarozott minimalis
Osszege (70 000 000,- forint) ala csokkent, vagy

c) a Tarsasagot fizetésképtelenség fenyegeti vagy fizetéseit megsziintette,
vagy

d) a Téarsasag vagyona a tartozasait nem fedezi.

- szikség esetén a kozbensé mérleg és annak alapjan az osztalék elbleg
fizetésére vonatkozo javaslatot elkésziti és a kozgydilés elé terjeszti;

- az Alapszabaly moédositasanak, a cégjegyzékbe bejegyzett jogoknak,
tényeknek és adatoknak és ezek valtozasanak, valamint térvényben el&irt mas
adatoknak a cégbirdsagi bejelentése érdekében a sziikséges intézkedéseket
megteszi, a jogi képvisel6 szamara megbizast és meghatalmazast ad;

- dont mindazokban a kérdésekben, amelyeket jogszabaly, a kozgy(ilés vagy az
Alapszabaly a hataskorébe utal;
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- a Tarsasag Pmt. szerinti szabalyzataval egyezen felel6s a pénzmosas
megel6zését szolgald elbirasok betartasaért, tovabba pénzmosésra utald
gyanu esetén az un. bejelentésért felelés feladatainak ellatasaért;

- kidolgozza a bizalmi vagyonkezelési tevékenységre vonatkozé arazasi
politikat, dijrendszert, és azt jovahagyasra a kozgydilés elé terjeszti;

- a Tarsasag informatikai szabalyzataval egyezéen 6 minésul az informatikai
rendszer felelésnek és az informatikai adatgazdanak;

- a Tarsasag informatikai rendszerének Uzemeltetésével megbizott kils6s
véllalkoz6 tevékenysége feletti felligyelet ellatasa.

2.4.Feliigyelébizottsag

A Tarsasagnal jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzata hatalybalépésekor
Felligyel6bizottsag nem miikodik.

2.5.Koényvvizsgalo

A Tarsasdg jelen Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata hatalybalépésekor érvényes
megbizasi szerzédéssel rendelkezik kdnyvvizsgaldi feladatok ellatasara. A szerzédés
hatélyba Iéptetd feltételhez kotott, amely feltételt az MNB, mint engedélyezé hatdésag
altal a Tarsasag szamara adott, lizletszer(i bizalmi vagyonkezelési tevékenységre
vonatkoz6 engedély testesiti meg. Az MNB engedély Tarsasag altali atvételével, mint
hatélyba léptet6 feltétellel 2022. julius 11-én megvaldsult az el6irds, amely szerint a
Tarsasag 1 f6 allandé Konyvvizsgalét megbizasi jogviszonyban foglalkoztat. A
megbizasi szerz6dés hatalyba |épésével a Tarsasag a cégbirésagon a
cégjegyzékben torténd feltlintetés céljabdl a konyvvizsgaldt, illetve a kdnyvvizsgald
tarsasag nevében személyesen eljaré kdnyvvizsgalé személyét bejelenti.

A Konyvvizsgalo feladatai ellatasa érdekében betekinthet a Tarsasag irataiba,
szamviteli nyilvantartdsaiba, koényveibe, a Vezérigazgatétdl és a Tarsasag
munkavallaléitél felvilagositast kérhet, a Tarsasag valamennyi szamlajat, pénztarat,
értékpapir- és aruallomanyat, valamint szerzédéseit megvizsgalhatja.

Amennyiben a Kényvvizsgald a Tarsasag vagyonanak olyan valtozasat észleli, amely
veszélyezteti a Tarsasdggal szembeni kovetelések kielégitését, vagy ha olyan
korilményt észlel, amely a Vezérigazgaté, vagy egyéb munkavallalok e
mindségiikben kifejtett tevékenységlikért valé felel6sségét vonja maga utan,
késedelem nélkul koteles a kozgylilést tajékoztatni a szikséges intézkedések
megtétele végett. Ha a kezdeményezés nem vezet eredményre, a Konyvvizsgald
koteles a feltart korlilményekr6l a Téarsasag torvényességi felligyeletét ellatd
nyilvantarté  cégbirésagot értesiteni. A  Konyvvizsgalé felelésségére a
kényvvizsgaldkra vonatkozé jogszabalyokban, illetve a Polgari Térvénykonyvben
meghatarozott szabalyok az iranyadok.

A Téarsasag Konyvvizsgaldja:
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Konyvvizsgalé neve: BDO Magyarorszag Kényvvizsgald Kit.

Cégjegyzékszam: Cg. 01-09-867785
Székhely: 1103 Budapest, K&ér utca 2/A. C. éplilet
Adoszam: 13682738-4-42

Magyar Konyvvizsgaloi

Kamara nyilvantartasi szam: 002387

Képviselik: Baumgartner Ferenc és Kékesi Péter
Krisztian Ugyvezet6k egylittesen

A kényvvizsgalat elvégzéséért személyében felelds természetes személy:

Neve: Baumgartner Ferenc
Kamarai nyilvantartasi szama: 002955
Lakcim: 1037 Budapest, Kunigunda utja 22. fszt.4.

2.6.Munkaszervezet, a Tarsasag munkavallal6i

A Tarsasag a Bvktv. rendelkezéseinek megfeleléen minimum egy f6
mesterképzésben szerzett kdzgazdasz szakképzettséggel rendelkezd kdzgazdaszt,
valamint egy f6 jogi szakvizsgat tett jogaszt foglalkoztat munkaviszony keretében
teljes munkaidében. A Tarsasag tovabbi 1 f6 munkavallalét alkalmaz heti 5 6ra
munkaidében, irodavezet6i munkakdrben a Tarsasag tevékenységével dsszefiiggd
irodavezetdi, irodai szakmai iranyitd, adminisztrativ feladatok ellatasara.

A Tarsasag az informatikai rendszerének Uzemeltetésével harmadik személyt, jogi
személy formaban mikddd vallalkozot biz meg, akinek a tevékenysége felett a
felugyeletet a Vezérigazgatd gyakorolja. A Tarsasag informatikai rendszerének
felelése a Vezérigazgatd a rendszergazda feladatot ellaté vallalkozassal
egylttmlkodve. Az informatikai rendszer (zemeltetésével kapcsolatos részletes
szabalyokat és felel6sségi kdroket a Tarsasag Informatikai Szabalyzata tartalmazza.
A Tarsasag a sajat, szamviteli torvény szerinti kdnyvelési feladataival, valamint az
egyes, altala kezelt vagyonelemek konyvelésével kiilon kdnyveld irodat biz meg.

2.6.1. Munkavallalok kételezettségei:

- munkavégzés a Tarsasagnal a Munka Torvénykoényve, valamint a belsé
szabdlyzatokban rogzitett és az egyéb munkaltatéi utasitasokkal,
intézkedésekkel kozolt feltételek szerint, a szakmai, miszaki, muikodési
standardoknak megfelel6en,

- a gyakorlatban altalaban elvarhaté szakmai és etikai elveknél szigoribb
mérték és gondossag szerinti munkavégzés a Tarsasag altal nydjtott
tevékenység specialis jellegére tekintettel,
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- a Tarsasag jovoképének, stratégidjanak megismerése, megértése és
elfogadasa,

- a munkaviszonyra vonatkozdé szabalyoknak és az iranyitas eszkozeinek a
megismerése és betartasa,

- a munkavégzés soran tudomasara jutott személyes adatok, mindsitett adatok,
valamint a Tarsasaggal, illetve az egyes kezelt vagyonokkal 6sszefliggésben
a munkavallalé tudomasara jutott lizleti titok, banktitok, biztositasi-, értékpapir-
, fizetési titok megbrzése,

- munkajanak, teljesitményének folyamatos ellenérzése és javitasa.

2.6.2. A munkaltatoi jogok gyakorldsa
A Tarsasag munkavallaléi feletti munkaltatéi jogokat a Vezérigazgaté gyakorolja.

Munkaltatéi jogok alatt kiiléndsen a kdvetkez6ket kell érteni:
- munkaviszony létesitése, megsziintetése, munkaszerz6dés médositasa,
- a munka dijazasanak megallapitasa,
- tovabbi munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony engedélyezése vagy
megtiltasa,
- kartéritési felel6sség megallapitasa,
- a munkaviszonybdl szarmazé kotelezettségek vétkes megszegése esetén
jogkovetkezmények alkalmazasa,
- utasitasi jog,
- szabadsag kiadasa.
A Vezérigazgato felett a munkaltatdi jogokat a kozgy(ilés gyakorolja.

2.6.3. Az iizleti titok megé6rzése

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolédé minden nem kdzismert vagy az
érintett gazdasagi tevékenységet végzd személyek szamara nem koénnyen
hozzaférhetd olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl késziilt osszeallitas,
amelynek illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositdsa, masokkal vald
kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a Tarsasag jogos pénziigyi, gazdasagi vagy
piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok megbrzésével
kapcsolatban a vele jogszerlien rendelkezé Tarsasagot felréhatésag nem terheli.

A Tarsasag valamennyi munkavallaloja koteles a tudomasara jutott Uzleti titkot
megdrizni. A munkaviszony megsziinése az lzleti titok megbrzésének kotelezettsége
alél nem mentesit.

2.6.4. Munkakdri leiras
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A Tarsasadg valamennyi munkavallaldja alapvetd feladatainak felsorolasat a
munkakoéri leiras tartalmazza.

2.6.5. A Tarsasdg tevékenységének operativ megvaldsitasa

A munkaszervezeten belll a jogi szakvizsgaval rendelkezd, teljes napi munkaidében
foglalkoztatott jogasz és a mesterképzésben szerzett kbzgazdasz szakképzettséggel
rendelkezd, szintén telies napi munkaidében foglalkoztatott kézgazdasz
tevékenykedik. A kozgazdasz vezetésével — az MNB engedély kézhezvételét
kovetéen — vagyonkezel6i munkacsoport keriil kialakitasra.

A Téarsasdg miikodését tovabba heti 5 oraban munkaszerz6dés keretében
alkalmazott, az iroda mikoédéséért feleldés, adminisztrativ feladatokat ellatod
irodavezet6 segiti.

A Tarsasag alkalmazottai tevékenységuk soran egyuttmiikddésre kotelesek. Barmely
munkavallalé vagy létrehozott vagy létrehozanddé munkacsoport feladatkorébe esé,
de (részben) mas munkavallalé vagy munkacsoport feladatkorébe is tartozé, vagy azt
érint6 Ugyekben az érintetiekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetés, illetéleg
az egyuttmlikodés kezdeményezéséért az a munkavallalé/munkacsoport, illetve
annak vezet6je a felel6s, amelynek a kérdéses ligy az SZMSZ szabalyai, vagy a
munkakari leirasa szerint feladatkdrébe (hataskorébe) tartozik. A munkavallalok vagy
munkacsoportok kodzotti hataskori Osszelitkozés esetén a dontést a Vezérigazgatd
hozza meg.

2.6.5.1. A Tarsasagnal teljes munkaidében foglalkoztatott. a Bvktv. 4.§ (5) bekezdés
Szerinti jogasz
A jogasz feladata kiléndsen:

a) vagyonkezelési  szerz6dések  elkészitése, modositdsa, kapcsolédoé
nyilvantartasok vezetése;

b) kozhiteles nyilvantartasokban torténd vagyonkezel8i jogosultsag
atvezetéséhez (ingatlan-nyilvantartas, cégnyilvantartdas) a vagyonkezelSi
szerz6dés kivonatanak elkészitése;

c) vagyonkezelésbe vételhez, vagy kedvezményezett szamara torténd
vagyonatadas esetén a szikséges jogi és adminisztrativ jellegli feladatok
ellatasa, okiratok szerkesztése;

d) adatvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa, adatkezeléssel kapcsolatos
panasz esetén az eset kivizsgalasa, Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdésaggal val6 kapcsolattartas;

e) elézetes tajékoztatds megadasa a Tarsasag ugyfeleinek, rendszeres
tajékoztatasok megkildése a Tarsasag tgyfeleinek;

f) a Tarsasag torvényben eldirt személyi és targyi feltételeknek valé megfelelése
folyamatos vizsgalata, nyomon kovetése, az ezzel kapcsolatos dontések
el6készitése és a Vezérigazgaté szamara torténé elbterjesztése;

Szervezeti és MUikodési Szabalyzat — CONFIDO Bizalmi Vagyonkezeld Zrt. Oldal: 16 / 27



CONFIDO

g) a Tarsasag szabalyzatainak nyilvantartasa, azoknak a jogszabalyi elGirasok,
birésagi hatarozatok, a Hatésag és egyéb hatésagok ajanlasai, allasfoglalasai,
hatarozatai alapjan torténd aktualizalasa;

peres eljards esetén a Tarsasagot képviselé lgyvéd/igyvédi irodaval vald

kapcsolattartas.

i) a kiszervezett szolgaltatdsok nyilvantartdsa, valamint a kiszervezett
szolgaltatast nyujtok kozil a jogi jellegli tevékenységet végzékkel - igy a peres
képviseletet ellatoval - térténd kapcsolattartas.

j) a Tarsasag miikodését, tevékenységét érinté jogszabalyi el6irasok, birosagi
hatarozatok, a Hatésag és egyéb hatésagok ajanlasai, allasfoglalasai,
hatérozatai figyelemmel kisérése,

k) a szamviteli torvény szerinti szabalyzatok kivételével az egyéb belsé
szabalyoz6 dokumentumok jovahagyasra torténé elbterjesztése a
Vezérigazgatd szamara,

1) a Pmt. szerinti szabdlyzatok szerint bejelentésre koteles személy tavolléte
esetén a bejelentd helyettesitése, Pmt. szerinti oktatds megszervezése,

m) kapcsolattartdas a hatdésagokkal, tovabba a Hivatal szédmara évenként
kildendd, az engedélyezési feltételek fenndllasa alatdmasztasat szolgald
eljaras lefolytatasa, dokumentumok el6készitése megkuldésre,

n) iratmintak, szerz6dések készitése,

0) a bizalmi vagyonkezelési tevékenységre, a tevékenységgel kapcsolatos jogi

kérdésekre, felel6sségre iranyuld, az tgyfelektdl vagy harmadik személyektd!

érkezd megkeresések esetén allasfoglalas készitése,

specidlis vagy egyéb szaktudast igényl6 munka esetén javaslattétel jogi vagy

egyéb szakértd kivalasztasara.

h

=

-~

p

Amennyiben az ellatand6 feladatok, kezelt vagyonok jellege indokolja, kisebb
szervezeti egységek, csoportok is kialakithatok. A csoportok kialakitasarol a
Vezérigazgaté dont.
A jogasz tavolléte esetén, vagy amennyiben a Vezérigazgaté azt indokoltnak latja, a
Vezérigazgato kilsés jogi irodat bizhat meg
a) a bizalmi vagyonkezelési tevékenységhez kapcsolédbéan a Tarsasag és a
Tarsasag lgyfelei szamara elényds konstrukciok kidolgozasaval,
b) szerz6déstervezetek, szerz6dés moddositdsok el6készitésével vagy
véglegesitésével,
c) Ugyfelek, illetve harmadik felek részérdl érkez6 megkeresésekre adando jogi
allasfoglalas készitésével, jogi mindségbiztositassal,
d) a Tarsasag mikodését érint6 jogszabalyok figyelésével.
A kils6s jogi iroda altal készitett iratokat, allasfoglalasokat, javasolt konstrukciokat a
jogasz egyidejlileg véleményezi, illetve tavolléte esetén utdlag jovahagyja. Szamara
a Tarsasag mikodését érintd jogszabalyvaltozasokroél értesitést kell kiildeni.
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2.6.5.2. A Bvkiv. 4.8 (5) bekezdése szerint kbzgazdasz és a vezetésével
létrehozand¢ vagyonkezel6i munkacsoport

A kozgazdasz, illetve a vezetésével létrehozandd vagyonkezel6i munkacsoport
feladata:

a) az ugyféllel kapcsolatos el6zetes tajékozodasi kotelezettség lefolytatasa, a

konstrukcié bemutatasa, az tgyfél igényeinek felmérése;

b) a kezelt vagyon(ok) vonatkozasaban a szamviteli térvényben elirt

beszamolok és jelentések elkészitése és ellendrzése;

c) vagyonelhatarolasi folyamatok felligyelete, nyilvantartasok, IT és konyvelési
feladatok, illetve alapul szolgalé szoftverek folyamatos vizsgalata, ellenérzése;
a Tarsasag konyvvizsgaldjaval vald kapcsolattartas;

a kiszervezett tevékenységet végzok kozil a vagyonkezelésben aktivan
résztvevlk kozll az aldbbiakkal valé kapcsolattartas: befektetési tanacsado,
vagyonértékeld, értékbecsls;

f) hirlevelek, kiadvanyok szerkesztése;

g) vagyonrendel6(k) és kedvezményezett(ek) szamara tajékoztatdé anyagok

Osszedllitdsa, prezentacio el6készitése és megtartasa.
A vagyonkezelési tevékenységet a kézgazdasz - aki késébb egyben a vagyonkezel6i
munkacsoport vezet6je lesz - iranyitja.
A kdzgazdasz feladata és feleldssége kiléndsen:

a) a Tarsasag szamviteli szabalyzatainak elkészitése, kezelése, nyilvantartasa,

aktualizalasa, folyamatos figyelemmel kisérése, valamint

b) az Ugyfelek, vagyonrendelék érdekeinek megfelel6 vagyonkezelési

konstrukcidk kidolgozasa, mely feladatot a jogasszal egyiitt latja el.

o Q
— =

-

Amennyiben az ellatandd feladatok jellege indokolja, kisebb szervezeti egységek,
csoportok is kialakithatok.

A kdzgazdaszt tavolléte esetén a jogasz helyettesiti. A vagyonkezel6i munkacsoport
létrejottét kovetéen a kdzgazdaszt a tavolléte esetén az altala kijeldlt vagyonkezel6i
munkacsoportban dolgozé munkavallalé és a jogasz egylittesen helyettesiti.

2.6.5.3. Irodavezeté

Az irodavezetd a Tarsasag napi miikddését biztosité adminisztrativ feladatokat lat el,
utasitast csak a Vezérigazgatotédl fogadhat el.
Tevékenysége soran:
a) Ugyviteli feladatokat lat el, hajt végre;
b) részt vesz a Tarsasag szervezeti szabalyozasainak kialakitasaban az ligyviteli
folyamatok végrehajtasa soran szerzett tapasztalatok alapjan;
c) betartja és betartatja a szervezeti, lgyviteli, adat- és dokumentumkezelési
szabdlyokat, egyéb utasitasokat;
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d) kapcsolatot tart a Tarsasag szamara banki, biztositasi, értékpapirkezelési,
befektetési szolgaltatdsokat nyujtd tarsasagokkal, az altaluk igényelt
adminisztrativ jellegli és dontést nem igényld kéréseket kozvetlenil
végrehajtja;

e) a papir alapl nyilvantartasok rendszerét kialakitja, az irattari feladatokat
elvégzi;

f) a Tarsasag és a kezelt vagyonok kdnyvelési feladatait el6késziti, ellenérzi,
kapcsolatot tart a kiszervezett tevékenységet végzék kozil a konyveld
tarsasaggal és a kényvelbkkel, valamint a kényvvizsgaloval;

g) a Tarsasag és a kezelt vagyonok banki tranzakcioinak el6készitése;

h) az Ugyfelekkel, partnerekkel val6 kapcsolattartds sordan a jogasz ill.

kézgazdasz (kés6bb a vagyonkezel6i munkacsoport vezetSje) altal

elékészitett és jovahagyott iratokat a cimzettek szamara elkésziti, megkdldi;

adminisztrativ. céli  kapcsolatot tart a Tarsasag (Ugyfeleivel, a

vagyonrendelSkkel, kedvezményezettekkel, hatosagokkal.

=

q

2.7. Kiszervezett tevékenységek

A Tarsasag a bizalmi vagyonkezelési kotelezettsége hatékonyabb teljesitése
érdekében harmadik személyt vehet igénybe (a tovabbiakban: kiszervezés).
A Tarsasag minden olyan szolgaltatas esetben kiszervezésre iranyulé szerz6dést
két, amelynek nyujtasdhoz nem rendelkezik megfelelé szakértelemmel vagy
képességgel, illetve a szlikséges engedéllyel.
Kiszervezésre iranyulé szerzédés csak olyan féllel kothetd, amelynek érdekei nem
ellentétesek a Tarsasag vagy az Ugyfelek érdekeivel, aki engedélykoteles
tevékenység végzése esetén engedéllyel rendelkezik és aki a szerzédésben a
Tarsasagra, mint bizalmi vagyonkezel§ véllalkozasra vonatkozé szabalyok szerinti
titoktartasi kotelezettséget vallal. Ennek értelmében a kiszervezés alapjan igénybe
vett harmadik személyt a Bvktv. 42.§-ban, és a Ptk. 6:319.§-ban meghatarozott
titoktartasi kotelezettség a Tarsasaggal és annak munkavallaldival azonos médon
koti.
A Tarsasdg a kiszervezett tevékenységet ellatéval kotott szerzédés azonnali
felmondasara iranyuld jogat minden szerzédésben fenntartja arra az esetre, ha a
kiszervezésre iranyulé szerzédésben foglaltakat a masik fél megsérti.
A Tarsaség biztositja, hogy a kiszervezésre iranyuld szerzé6dés megkéotése
- ne akadalyozza a Tarsasag, mint bizalmi vagyonkezelé vallalkozas felett
gyakorolt ellenérzés hatékonysagat,
- ne érintse a bizalmi vagyonkezel6 felel6sségét, és
- ne akadalyozza a Tarsasag
o utasitdsi és ellenérzési joganak gyakorldsat a kiszervezett
tevékenységet végz6 tevékenysége vonatkozasaban, valamint
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o kiszervezésre iranyuld szerz6dés azonnali felmondasara iranyuld jogat
a kiszervezésre iranyul6 szerz6désben foglaltak megsértése esetén.

A Tarsasaqggal kiszervezett tevékenyséqg keretében szerz6dott harmadik személyek:

1. a Tarsasag szamviteli torvény szerinti beszamoldjanak és az alapul szolgald
analitikak konyvelésére, valamint a kezelt vagyonok, mint ©nallé
vagyonelemek konyvelése: Credit Kontir Kft. (székhelye: 1088 Budapest,
Szentkiralyi utca 29-31. bal Ihaz. félemelet 1/a.

2. egyéni ligyvédek vagy ligyvédi irodak. Egyes vagyonkezelési szerz6dések
megkotése és teljesitése, esetleges peres Ugyek kapcsan akar tobb egyéni
ugyvéddel vagy Ugyvédi irodaval is kapcsolatban allhat a Tarsasag.

3. A Téarsasag informatikai rendszerének Uzemeltetését ellatd szervezet: Név:
InfoComplex Kft.; székhely: 7632 Pécs, Littke Jozsef utca 21.

3. ATARSASAG BELSO SZABALYOZASI RENDSZERE

3.1.A vezetés és iranyitas eszkozei
A Tarsasag vezetését, iranyitasat belsé szabalyozasi rendszer tamogatja, melyek a
kovetkezék:
- Szervezeti és Mlikddési Szabalyzat
- Szamviteli térvény szerinti szabalyzatok:
o Szamviteli politika a szamviteli renddel és szamlatiikorrel
o Pénz és értékkezelési Szabalyzat
o Leltarozasi szabalyzat
o Szigorl szamadasu bizonylatok szabalyzata
o [Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata
- Mikodési kockazatokhoz kapcsolddo szabalyzat:
o a pénzmosasrol és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és
megakadalyozasardl szélé 2017. évi LIIl. térvény, valamint az Eurdpai
Unid és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénzligyi és vagyoni
korlatozd intézkedések végrehajtasardl szélé 2017. évi LIl. torvény
szerinti, az MNB altal készitett és a Tarsasag altal elfogadott
mintaszabalyzat (a tovabbiakban: Pmt. szerinti Szabalyzatok)
o Informatikai Szabalyzat
o Adatkezelési Szabalyzat
- Uzleti terv
Kozgydlési hatarozatok
Vezérigazgatdi hatarozatok

3.2.Szabalyzatok kidolgozasa, kezelése, aktualizalasa
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A Tarsasag szabalyozasi rendszere kidolgozasanak iranyitasaért, koordinalasaért,
valamint a szabdlyzatok kiadasaért a Vezérigazgatd felelés. A szabalyzatokat a
Vezérigazgatd hagyja jova. A szabalyzatokrol toértént naprakész nyilvantartasok
vezetéséeért a Vezérigazgato altal kijeldlt munkavallalo felel.

A szamviteli szabdlyzatok elkészitése, kezelése, nyilvantartasa, aktualizalasa,
folyamatos figyelemmel kisérése a kozgazdasz munkakorben foglalkoztatott
munkavallalé munkakori kotelezettsége, amelyet évente legkésébb a Tarsasagnak
az MNB felé benyujtandé éves megfelelési eljaras megkezdéséig el kell végeznie.

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat elkészitése, folyamatos figyelemmel kisérése,
aktualizaldsa a jogasz feladata, amelyet évente legkés6bb a Tarsasagnak az MNB
felé benyuljtando éves megfelelési eljaras megkezdéséig el kell végeznie.

Egyezden a 2.6.5.1. pontban foglaltakkal, a jogasz feladata tovabba — a szamviteli
szabalyzatok kivételével — az egyéb szabdlyzatok elkészitése, folyamatos
figyelemmel kisérése, aktualizaldsa, amelyet évente legkésébb a Tarsasagnak az
MNB felé benyujtandé éves megfelelési eljaras megkezdéséig el kell végeznie.

4. A TARSASAG BELSO ELLENORZESI RENDSZERE

A Tarsasag tevékenységének és gazdalkodasanak belsé kontrolljai az alabbi
formaban érvényesiilnek:

- koényvvizsgaloi ellenérzés;

- munkafolyamatba épitett ellenérzés;

- vezetdi ellendrzés.

A belsé ellenérzési rendszer miikodtetésének célja, hogy a kozgylilésen keresztil a
részvényesek, mint tulajdonosok és az egyéb érintett felek érdekeinek védelmében
elésegitse:

- a Tarsasag jogszabalyoknak és bels6 szabalyzatoknak megfelel6 miikodését;

- a Tarsasag tevékenységének hatékonysagat és eredményességét;

- a Tarsasag célkitlizéseit fenyegetd kockazatok eredményes kezelését;

- a Tarsasag és az Ugyfelek eszkdzeinek, vagyonanak védelmét;

- biztositsa a pontos beszamolast és tajékoztatast a vagyonkezelésbe adott
vagyonrél a vagyonrendelék és a kedvezményezettek szamara igény esetén
(bizalmi  vagyonkezelési  jogviszonyok és bizalmi  vagyonkezelési
jognyilatkozatok nyilvantartasanak megfelel6 miikodése biztositasa);

- biztositsa szabalytalansag feltarasa esetén a szabdlytalansag azonnali és
maradéktalan helyesbitését, a sziikséges szabdlyzatok moddositasat, a
felelésOk azonositasat és kdvetkezmények érvényesitését.

A munkafolyamatba épitett ellenérzést az adott folyamatnak abban a szakaszaban
kell végrehajtani, ahol az ellenérzési pontok megallapithatéak, egyértelml
adminisztracios feladat kapcsolédik hozza, jovahagyast igénylé helyzetet jelent, és
igy ezek a feladatok ellenérizhetéek. Az ellenbrzés soran felmérhetéek és
dokumentalhatéak a folyamatokban mutatkozé fennakadasok, hibak, hianyossagok,
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amelyeket ez alapjan lehet javitani, masrészt a jovére nézve a folyamatszabalyozas
pontositasaval kikiszobdlni.

A munkafolyamatba épitett ellenérzés a Tarsasag induldsakor, tekintettel a
kislétszamu munkavallaléra és a jelenleg még fenn nem allé bizalmi vagyonkezelési
jogviszonyokra az alabbiak szerint torténik:

- az indulaskor kialakitott vagyonkezelési konstrukcidkat kulon-kilon jova kell
hagynia a jogasznak és a kozgazdasznak (kés6bb a vagyonkezelGi
munkacsoport vezetdjének);

- a jovahagyast kovetben a Vezérigazgatd jogosult jovahagyni az ugyféllel
kétendd megallapodas(ok)at;

- az ugyvédi ellenjegyzést, vagy kozjegyz6i okiratba foglalast csak a fenti
jovahagyasokat kdvetéen lehet megtenni;

- a megallapodas megkotését kévetben a nyilvantartasokba térténd bevezetést,
a nyilvantartasok fizikai és/vagy elektronikai nyilvantartasban térténd
rogzitését a jogasz és a kdzgazdasz (késdbb a vagyonkezel6i munkacsoport
vezetdje) ellendrzi;

- a mikodés els6 évében, minden hatésagi és Ugyfélmegkeresés esetén
esetleirast, megvaloésulasi work-flow-t kell késziteni, melyben a megkeresés
érkezeését, rogzitését, a felmerlld feladat teljesitesét nyomon kell kévetni,
dokumentalni kell megvalésulasi work-flow formajaban, és ez alapjan
ugycsoportokat kell létrehozni, amelyekkel kapcsolatban allandé workflow-t
kell kialakitani, és amennyiben szikséges, az egyértelml feladatokat a
munkaszerzédésekhez kapcsolédé munkakdri leirasokban régziteni kell;

- a kialakult Ggycsoportok, és allanddsuld workflow alapjan az SZMSZ-t - annak
sziiksége esetén - modositani kell.

Altalanos elv a folyamatok szervezése és a belsé ellendrzés szempontjabél, hogy a
szervezeten bellli dontéshozatal mindig az adott szakterilet vezetdjének
kompetenciajaba, a végsé jovahagyas pedig a Vezérigazgatd hataskorébe tartozik.

A jogasz, illetve a kézgazdasz (kés6bb a jogi, illetve a vagyonkezel6i munkacsoport
vezetbjének) feleléssége, hogy az altaluk iranyitott szervezeti egység/munkacsoport
eredményes miikddése, és a rajuk bizott idegen és sajat vagyon védelme, valamint
azok gazdasagos, eredményes és hatékony, de mindekdézben biztonsagos
felhasznalasa megvaldsuljon. Szabalytalansag feltarasa esetén a jogasz, illetve a
kézgazdasz (késé6bb a jogi, illetve vagyonkezel6i munkacsoport vezetéje)
haladéktalanul értesiteni kotelesek a Vezérigazgatot.

A Vezérigazgato koteles rendszeresen, évente legalabb egyszer, de szabalytalansag
el6fordulasa esetén a szabdlytalansag feltarasat kovetéen haladéktalanul értékelni
az iranyitasi, ellenérzési rendszert, és a szikséges intézkedéseket megtenni,
hianyossagokat kikliszébdlni, szabalyzatokat megalkotni, illetve modositani.

A Vezérigazgaté az egyes feladatok ellatasara, illetve a dontés-el6készité és
déntéstamogato tevékenységekre a munkaszervezeten belll onallé
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csoportokat/pozicidkat alakithat, és a dontésekbe az alkalmazottak kézil, vagy kiilsé
megbizottak kozlil mast is bevonhat.

A vezet6i ellenbrzés keretében a szervezeti egységek/munkacsoportok vezetéi
rendszeresen, heti rendszerességgel beszamolnak a Vezérigazgatdbnak a sajat
tevékenységuikrdl, a dontéseikrol, az altaluk vezetett szervezeti
egység/munkacsoport miikodéseérdl.

A Vezérigazgato rendszeresen, legalabb évente beszamol a Tarsasag mikodésérdl,
tevékenységérdl a kdzgylilésnek.

A Vezérigazgatdé és a konyvvizsgald felelésségére a Pik., valamint a bizalmi
vagyonkezeléssel kapcsolatos jogszabalyok rendelkezései, a munkavallalok
felel6sségét a Munka térvénykdnyve szabalyai hatarozzak meg.

Mivel a Téarsasag jelenlegi mikédését kis létszamu szervezettel kezdi meg, a
szervezeten bellli dontési folyamatban - az egyes szervezeti
egységek/munkacsoportok, valamint a kiszervezett tevékenységet végzék altal
ellatott feladatok jelen SZMSZ korabbi részeiben t6rténé bemutatasan és ellatasan
tul - nincsenek tovabbi elkllonllt szervezetek, testlletek.

5. A TARSASAG BELSO NYILVANTARTASAI
5.1. A bizalmi vagyonkezelési jogviszonyok nyilvantartasa

A Tarsasag a bizalmi vagyonkezelési jogviszonyok nyomon kovethetésége, a
hatosagi ellen6rzés és hatdsagi vagyonkutatas elésegitése érdekében nyilvantartast
vezet a bizalmi vagyonkezelési jogviszonyokrol.

A nyilvantartds elektronikusan, kereshet§ moddon tartalmazza a bizalmi
vagyonkezelésre iranyuld szerzédéseket és a kapcsolodd iratallomanyt, ideértve
kiildndsen az 5.2. szerinti bizalmi vagyonkezelési jognyilatkozatokat is.

A Tarsasag személyes adatokat nem tartalmazd, szamokbdl és betlikbdl alld
azonositét képez minden vagyonkezelési szerz6dés szamara. A szamok a
vagyonkezelési szerz6déskotés datumanak évszamabdl és az adott évben kotott
szerz8dés sorszamabdl all, a betlik pedig a kezelt vagyon jellegére utalnak (pl.
ingatlan vagyon vagyonkezelésbe vételére utald, vagy a cégnyilvantartasban
nyilvantartott gazdalkodé szervezet Uzletrészének bizalmi vagyonkezelésbe vétele
esetén erre utald, lajstromozott ingé dolog (hajé, replild) vagy jog (védjegy)
vagyonkezelésébe vételét eredményezd szerz6dés esetén erre a lajstromra utald
betlikombinacio).

A nyilvantartas szerinti vagyonkezelési jogviszonyhoz tartozé valamennyi irat papir
alapon is rendelkezésre all, valamint elektronikusan is meg kell érizni. A papir alapu
és elektronikus nyilvantartasok kezelt vagyononként egy helyen/egy konyvtarban
tartalmazzak valamennyi relevans és megdérzendd iratot.

Azon iratok esetén, ahol lGgyvédi ellenjegyzés, vagy kozjegyz6i okiratba foglalas
sziikséges a vagyonkezel8i jogviszony hatosagi eljaras keretében t6rténd
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atjegyzéséhez, a megbizasi szerz6désben ki kell koétni, hogy az iratot az lgyvédi
tevékenységrél szol6 térvényben és ligyvédi irattdrozasra vonatkozé kamarai elGiras,
illetve kézjegyzdi irattarozasi szabalyok szerinti idén tal, a bizalmi vagyonkezelési
szerz6dés megszlinését kovet6 10 évig kell ~megbrizni, vagy a
készitéjének/ellenjegyzdjének/kdzokiratta alakitéjanak a megbrzésérs|
gondoskodnia. Ezen el6iras megvalosulasa érdekében az (gyvedi megbizasi
szerzédésekben, vagy kozjegyzdi okiratokban ezt a kotelezettséget ki kell kétni,
valamint azt is, hogy a Tarsasagnak ezzel kapcsolatban értesitési kotelezettsége
van, amennyiben a bizalmi vagyonkezelési szerz6dés megsziinik.

A vagyonrendeld és a szerzédésben meghatarozott kedvezményezett
személyazonosité adatait csak Ugy lehet kezelni és tarolni, hogy az a mindenkor
hatélyos hazai és eurdpai uniés adatkezelési szabalyoknak megfeleljen.

5.2. A bizalmi vagyonkezelési jognyilatkozatok nyilvantartasa

A Tarsasag az Ugyfelek tajékoztatasanak és ellendrzési joguk gyakorldsanak
elésegitésére nyilvantartast vezet a bizalmi vagyonkezelési szerzédés teljesitése
érdekében, a kezelt vagyonra vonatkozéan tett bizalmi vagyonkezelési
jognyilatkozatokrol.

A jognyilatkozatok — egyezéen az 5.1. ponttal — a bizalmi vagyonkezelési
jogviszonyok nyilvantartasa részét képezik, és elkiloniilten, az adott jogviszonyhoz
kapcsolédo fizikai helyen (dossziéban, irattari polcon, dobozban, irodaban), illetve az
elektronikus nyilvantartdsban a jogviszony szamara létrehozott konyvtarban
talalhatdak meg.

A jognyilatkozatok nyilvantartdsa a késébbiekben igazolja a vagyonkezeld
dontéseinek szakmai és jogi megalapozotisagat, a vagyonkezel8i kotelezettségek
korlltekinté teljesitését. A jognyilatkozatok tartalmat illetéen alapveté elvaras, hogy
azok ugy keriljenek megfogalmazasra illetve meghatarozasra az egyértelml
azonosithatosag és érvényesithetéség céljabdl, hogy azokbdl kideriiljén legalabb a
felek neve és azonositdshoz nélkiilozhetetlen adataik, a vallalt szolgaltatas és
mellékszolgaltatas, a tdmasztott vagy vallalt feltételek, az id6beli hatély, az esetleges
térbeli korlatozasok (pl. befektetések csak magyarorszagi befektetési szolgaltatonal
eszkozolhetbek) és a jognyilatkozat |étrejottének pontos helye és ideje.

A bizalmi vagyonkezelési jognyilatkozatok kozé tartozik valamennyi, a kezelt
vagyonnal kapcsolatos dontést megalapozé irat, dokumentum, igy példaul, de nem a
teljesség erejével felsorolva a vagyontargy elidegenitése esetén a vételi ajanlat, az
elidegenités céljabdl adott értékesit6i megbizas, értékbecslés, a befektetési
dontések el6készitd elemzései, kalkulaciéi, az esetleges jogi és addzasi
szakvélemények.

5.3. A bizalmi vagyonkezelési jogviszonyok és jognyilatkozatok
nyilvantartasara vonatkozoé kézos szabalyok
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Az Ugyfél a bizalmi vagyonkezelési jogviszonyokrdl és a bizalmi vagyonkezelési
jognyilatkozatokrol vezetett nyilvantartasok ra vonatkozé részébe ellenérzési joga
alapjan jogosult betekinteni és irasos tajékoztatast kérni.

A Tarsasag a bizalmi vagyonkezelési jogviszonyokrdl és a bizalmi vagyonkezelési
jognyilatkozatokrol vezetett nyilvantartasokban kezelt adatokat az érintett tgyféllel
kotott bizalmi vagyonkezelési szerz6dés megsziinésétél szamitott tiz évig kezeli.

A Tarsasag a bizalmi vagyonkezelési jogviszonyokrdl és a bizalmi vagyonkezelési
jognyilatkozatokrdl vezetett nyilvantartasokba torténd bejegyzést megel6zéen kételes
beszerezi az érintettnek a személyes adatai kezeléséhez hozzajaruld nyilatkozatat.

6. ADATVEDELEMMEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

A Tarsasag az informaciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szo6ld
2011. évi CXXII. toérvény (Info tv.) valamint a Eurépai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében t6rténé védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: EU Rendelet) hatalya ala tartozé személyes
adatokat, valamint a Bvktv. 42.§-a szerint, tovabba a Ptk. 6:319.§ szerinti titkot kezel.
A Tarsasag, tekintettel a vagyonkezelés soran kezelésbe atvett és kezelt adatokra,
valamint a Tarsasag altal vezetett nyilvantartdsokba to6rténd Dbetekintési
jogosultsagokra, adatvédelmi felel6st alkalmaz.

Az adatvédelmi felel8s a Tarsasagnal teljes munkaidében foglalkoztatott jogasz.

Az adatvédelmi felel6s feladatai kiilondsen:

- a Tarsasag nyilvantartdsainak a vezetése, az abban talalhaté adatok
helytallésaganak rendszeres (éves) fellilvizsgalata, valtozasok atvezetése;

- adatatadasrodl sz0l6 jegyz6konyvek eredeti példanyainak érzése;

- adatkezeléssel kapcsolatos dontések meghozatala;

- adatvédelmi biztos allasfoglalasai, ajanlasai, "legjobb gyakorlat"-ra vonatkozé
Utmutatasai figyelemmel kisérése, az iranymutatasok beépitése a Tarsasag
mindennapi gyakorlataba;

- az adatkezelést, adatfeldolgozast végz6 munkavallalék munkajanak segitése,
ellendrzése;

- az Info tv. és az EU Rendelet rendelkezéseinek a Tarsasag mindennapos
mikodése soran torténd megtartasanak biztositasa, a szabalyzatokba t6rténé
beépitése;

- az adatkezeléssel kapcsolatos bejelentések kivizsgalasa, és jogosulatlan
adatkezelés észlelése esetén az adatkezeld, adatfeldolgozd felhivasa a
szabélyos adatkezelés helyreallitdsara, adat torlésére;

- gondoskodas az adatvédelemmel kapcsolatos oktatas megtartasardl, a
munkavallalok eziranyu képzésérdl;

- a nyilvantartasokbdl torténé barmely lekérdezés, adathozzaférés szabalyainak
kidolgozasa;
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- az adatvédelem miatt sziikséges nyilvantartdsok ellenérzése, a személyes
adatok, Bvktv. és Ptk. szerint titoknak min6silé adatokhoz torténd
hozzaférések, jogosultsagok rendszeres ellendrzése.
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